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BOURSES REGIONALES DYNASTAGE ET AQUISIS-Erasmus

SAISIE D'UNE DEMANDE DE BOURSE PAR UN DEMANDEUR SUR L'EXTRANET ENVOL :

ENCHAINEMENT DES ECRANS

Ce document retrace 'enchainement des écrans de la création d'un compte sur ENVOL par le
demandeur jusqu'a la validation de la saisie de sa demande de bourse.
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1. Accés a l'application Envol (valable aussi pour votre propre accés a l'extranet) ]

Adresse de connexion : http://boursmobilite.franche-comte.fr

Cliquer sur « se connecter » dans le bloc « Espace extranet », espace Etudiants (voir ci-dessous)
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[ 2. Création d'un compte ENVOL par le demandeur ]

Apreés avoir cliqué sur « se connecter », le jeune accéde a l'écran « Connexion a votre compte ». Il
doit au préalable créer un compte de connexion sur ENVOL :

T e ey | |

|Franc_he—€q mte Vous n'étes pas connecte.
ICOnSEIl régional Pour vous connecter, cliguez ici...

Mobilité Internationale — ﬁ
I B —
-

- Connexion 3 votre compte
Les informaticns marquées d'un

* sont obligatoires

Identifiant de connexion | i |

Mot de paz=ss | _!
B oo | 3 comoon |
Mot de passs oublie 7

Pas encore inscritie) ?

Apreés avoir cliqué sur « créer un compte », l'écran suivant apparait :

e O e |DC|| * |,_GLNI’L' RUNIERIUN CUMIEIUE By | 9 IR SIS ISl | |

I - i lFranche—Cnmté
Mobilité Internationale ' ﬁ!c‘,mi. ez pescomec

Accuel/ Compte FA
Les informations marquées dun Création de votre compte

=ont obligatoires

Code dacces £ denvol:* |CODE1E |

identifiant de connexion : * | MARTIH |

Ifot de passe:

Confirmation mot de passs: |Nﬂ"“ |

Agresse dlectronique: | pistre martin@bloup.fr

Profil-* | Etugiant [

E Annuler E Creer un compte

Le premier élément demandé au jeune est le code propre a son établissement d'inscription et a
l'année du début de son stage ou de ses études a l'étranger, qu’il vous appartient de lui
remettre (il figure en page d'accueil de votre propre compte sur ENVOL).

Le jeune choisit librement son identifiant de connexion et son mot de passe.

Il indique son adresse mail, et choisit le profil qui lui correspond dans la liste déroulante
(étudiant post-bac, lycéen ou apprenti).

Il clique sur « créer un compte ».
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Le message de confirmation suivant apparait :

Confirmation

Wotre compte a bien &€ créé. Un mail de confirmation vous a &t&
envoyé a ladresse indiqués. Vous devrez cliquer sur fe lien contenu
dans le mail pour activer votre compte

l Retour_|

Le jeune recoit le mail suivant, qui lui permettra d’activer son compte de connexion a
l'application Envol :

Madame, Monsieur,

Nous vous confinmons vos identifiants

Identifiant de connexion : TEST2

Email : philip.shenton@ franche-comte.fr

Veuillez activer votre compte avec le lien suiv Chguesz
Apres activation de votre compte, vous pouvez acceder a la page de connexion ENVOL : Cliquez ici

Nous vous conseillons de conserver préciensement cet email afin de vous souvenit de vos identifiants.

Le service des mobilités internationales

Lorsque le jeune clique sur le lien ci-dessus, l'écran suivant apparait :

Confirmation

“otre compte de connexion a été activé. Vous pouvez dés a présent
vous connecter 4 lapplication et effectuer Ia saizie d'une demande

de bourse de mobilité:

Il clique sur « retour », et peut désormais se connecter depuis l'écran d’accueil en renseignant son
identifiant de connexion et son mot de passe, puis en cliquant sur le bouton « connexion ».
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[ 3. Saisie d'une demande de bourse sur ENVOL ]

Le jeune choisit le dispositif qui le concerne dans la liste déroulante (liste automatiquement
paramétrée en fonction du profil du demandeur : 2 choix pour les étudiants [Aquisis ou
Dynastage], 1 seul pour les apprentis et lycéens [Dynastage]).

Il clique ensuite sur « Créer ».

Modifier mon compte : cliguez ici...

FAD

Votre compte
\ f otrs Stablissemsnt :  ERBA Besangon
m \' \\ Identifiant de connexion ;| TEST2 Adresse électroniqus;  philip.shenton@iranche-comte.fr

Acciiell

= Profil :  Etudiant
@ Avent votre saiste, pensez & vous
munir de votre RIB

Création d'une demande de bourse
7 . i :

Pour crésr une nouvelie demande de bourse—v

\
\ Sélection du dizpositii :
I\

Le jeune arrive alors sur une série d'onglets qu'il va devoir renseigner successivement, en utilisant
le bouton « étape suivante » pour passer de l'un a l'autre. Seuls les champs précédés d'une
astérisque rouge sont obligatoires.

@,

[0y nastage Fuudnt 2011 JRd

3-1 Onglet état civil

Le jeune saisit ici ses coordonnées personnelles.

b

Etat civil

Création de votre demande de bourse

Etape 1 - Etat civil
Informations personnefles :

Civilits: =
HNom | Prénom | Feme |
Nstionslits -~ Vl
‘3'_Télé1:.mr>e principal 7 ::: &0 | T2li2chonz szcondzie | |
Agresss glectrongues T p"ri pshenten@iiranche-comta fr Cste de naissancs i'.Z tanEsd |j
Vo T !E.'-,e des missesux |
Vo suits ; | |
Cods postal % v [ | Fays | FRANCE v
L1 I
Voie |
Vi suits | |
Todzpostal +* r:-f_::?;‘ I vine SaintLunzire Pays [FRAMCE v|

> Etape suivante
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3-2 Onglet établissement d’envoi

L'établissement franc-comtois dans lequel le jeune est inscrit est automatiquement ramené (il est
rattaché au code établissement renseigné par le jeune dans la création de son compte).

% Déconnexion

agig . » - ——— !Franche{umté
Mobilité Internationale =5 y i e 1551

Modifier mon compte : cliguez ici...

Accuell/ Demande

Efablissement

Les informations marquees d'un E s S ’
=0nt obligatoires. I | denvoi

Création de votre demande de bourse

Etape 2 - Etablissement d"envoi

Etablissement d’envoi :

Coordonnees de Lycée professionnel R Follereau
fetablizsement : - 80016 Belfort

Votre correspondant :
Dipléme préparé :
| Pour effacer le dipiéme, sélectionné dans le Réferentie!, veuillez cliquer sur Iz bouton

Effacer”, Vous pourrez ensuite £ffectuer une nouvelle recherche ou saisic un
diplime =i vous ne frouvez pas votre dipldme lors dela recherche,

E Effacer | Rechercher |

Intitulé préciz du dipléme ;= BTS Conduite de Projet en Environnement International
Secteur g'étude : © Commerce, vente, tranzports
Sous-zecteur g'étude : * Commerce international, import / export

Niveau d'étude au

R I -

i < Etape précédente | H Etape suivante |

Le jeune doit indiquer le diplome qu'il prépare, quil peut trouver dans une liste préétablie ou
quil peut saisir sil ne le trouve pas dans la liste, en cliquant sur le bouton « annuler » de la
fenétre « Recherche diplome » : un champ de saisie apparaitra alors. Le jeune peut « filtrer » la
liste des diplomes en indiquant un mot clé dans le libellé (voir exemple ci-dessous).

Recherche diplome *

>
Libeli : !ccmmercs |
<

i} Si vous ne trouvez pas votre diplome; chiquer sur “Annuler

A
BTS Commerce International
BYS Commerce International
Certificat Supéricur Geation Commercs

Dipléme des ecoles de commerce, gestion et de management - bac +
Jethac+4

Diplime des écoles de commerce, gestion et de management - bac +
5

Licence Pro commerce attaché au développement international des
organizations

Licence Pro commerce spécialité achats
Licence Pro commerce spécialié gz TIC

Licence Pro commerce pécialité marketing st communication des
organizations

&%&%%%%%&%E

IMaster langues specialite commerce slectronique
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Le cadre de saisie ci-dessous apparait si le jeune ne trouve pas son dipléme dans la liste
préétablie : le jeune pourra donc saisir son dipléme en le rattachant a un des secteurs et sous
secteurs d'études des listes déroulantes correspondantes.

B e T g | |

% Déconnexion

HH 9.4 ] = IFlanche{nmté
Mobilité Internationale — ti“m“ S egtorsl ienvenue TEST!

Modifier mon compte : cliguez ici...

Accuell/ Demande FAQ

Etablissement

Les informations marguees d'un 4
d'envoi

=ont obfigatoires.

Création de votre demande de bourse

Etape 2 - Etablissement d'envoi

Etablissement d'envoi :

Coordonnées de Ecole régionale des beaux arts de Besancon
Iétablissement : 25000 Besancon

Wotre correspondant :  Mme.Chorvot Brigitte - brigitis. chorvot@bezancen. fr
Dipléme préparé :
Pour sélsctionner un diplime du référentis], veuillez cliquer sur le bouion
Rechercher”,

Effacer | Rechercher |

Intitulé précis du diplhme - | |

Secteur d'stude : | "l
Spuz-zecteur d'étude : | ¥
Niveau d'étude au
moment de la mobitg | ~|
1‘ < ' Etape préceédente | Etape suivante |

Le jeune doit également indiquer son niveau d'études au moment ou il débute sa mobilité.
3-3-1 Onglet structure d'accueil a l'étranger (Dynastage)
Selon le méme principe que pour les diplémes, le jeune pourra soit choisir son entreprise dans

une liste déroulante si elle y figure, soit la saisir en cliquant pour cela sur le bouton « annuler »
du cadre de recherche.

Recherche entreprise

Nom : |Por,'t:m3

<

Pays: [ CANADA v

@ Sivous ne trouvez pas votre &tablizssement, cliquer sur "Annuler

| Libellé entreprise | ville ] _Pays__JAction|

Aucun entreprize trouvée

Des champs de saisie apparaissent alors, que le jeune pourra renseigner.
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Il devra indiquer (succinctement) les caractéristiques essentielles de sa mission dans l'entreprise.

Il indique la date de début et la date de fin de son stage, telles qu'elles figurent sur la convention
de stage.

Il précise le cas échéant le nombre de kms en avion d'un aller + retour vers son pays d'accueil.

RIS B RS | | e - ar -

Efape 3 - Structure d'accuetl

Voire entreprise d'accueil a Petranger -

H Rechercher
H Effacer

[ramara laa|
Bays daccusil ;- I_"ih“‘-"e‘- w

Entreprise daccuell ;7 |F°:?fi:--:\és

I
Voie:= [Grusdubc |

iole suite | |
Coide postal = :J,E';- Nilke ||_a'.-5- |
Teigphans | ; | | Fax |

Adrzzze emal | |

sscteurdsctivis -I Industris manufacturise V| Sops-sscterr o EshviE | Travail du bois =t fsbrication d'articies V|
213 B0 nerenninss s
Taille g=fentreprise = - |27 350 personnes e | Sitzinternet | |
I % -
Descriphf mission ;=  |Assistancs 2 ls préparafion des commang=s |

Vos periode s de mobilite &

lLes penisdes goivent Streidentizues 3 sehies figurant sur bz convantion oz stage

Pirioss 1 ¢ G |-:-l1.":-'-.2 511 |I,T| |:3.-'DE-2-:" 1 |5
b | ifices. vous Mavien comime moyen de trensport pour Yous tendrs dans s pays O socusil = G) Onpi O Meon
Nernbra de kom aller S retour effectuds enavion. - 12009 |

- E Etape precédente | Etape suivante

Création d'un compte et saisie par un jeune d'une demande de bourse sur ENVOL - Déc. 2011 8



Région Franche-Comté - Service Mobilité Internationale - 03 81 61 63 55

3-3-2 Onglet Etablissement d'accueil a l'étranger (Aquisis)

Le jeune choisit son établissement dans une liste déroulante. Figurent dans la liste les
établissements partenaires a l'étranger de l'établissement franc-comtois dans lequel le jeune est
inscrit.

W |@http:,i,l’anvol.test,fdemandeur.php;‘demande,fupdat_e | | f@- 8 e - |5rPage - FOU

&' DecONnexio

Mobilité Internationale == e Cticwipeise

Modifier mon compte : cliquez ici.

Accusl! Demande A
=t il ¢ SN structure d'accuei
& l'étranger

Les informations marquées d'un
=0nt obligatoires.

Creation de votre demande de bourse

Etape 3 - Structure d’accueil

Votre éiablissement d"accueil a I'étranger :
Pays d'accusll: © | ROYAUME-UNI v|

: | University of Huddersfield v|

Adresse:  Qussensgats

Code postal: = HD1 3DH Ville: Huddersfield
Telgphone : Fax:
Email : Site internet :

Vos périodes de mobiité ®

Périgde 1+ du01102011 |5 gu| 250052012 |

Péripde 2 du| Ii & aul | |

% Utiizez-vouz Tavion comme moyen de transport pour vous rendre dans le pays d'accueil: * O Oui @ Mon

: n Etape précedente ‘ Etape suivante
—

3-4 Onglet Bourses

Le jeune indique ici les autres bourses dont il bénéficie pour la mobilité qu'il va entreprendre
ainsi que les aides a la mobilité régionales quil a pu obtenir dans le passé.

DO SES

Lez informations marguées d'un
=ont obligateires,

[

T ateanger

ik
Creation de votre demande de bourse

Etape 4 - Bourses

Bourse d'Etat

Etes-vous boursier d'Etat {CROUS, Ministéres Education Mationale ou Agriculture, ..} 71 * @ Qul 0 Neon

Bourse sur critéres sociawx du CROUS [ Aide & la mobifté Internationale ou CROUS
Liste des bourses detat:© [ Autre bourse d'Etat

Aides de la Région Franche-comia

Bénéficiez-vouz d'une aide du Cenzeil régional de Franche-Comté en dehors des bourses de mobilite
internationate - © ) 0ui @ Non

Eloaries e bl funs silre Racion s B

Bénéficiez vous d'une ajde d'un autre Consei régional d'une Région francaise 7 | * O Qi @ Non

Bénsficiez-vous d'une aide europeenne 7. O 0ui® nen

Bourses de mobilité antérieures de la Région Franche-Comie

Avez-vous déja beneficie d'une bourse de mobilté du Conseil régienal de Franche-Comte durant les
années antéreures 2 ¢ @ 0wl © ton

Liste des aides de mobilité CRFC
Dispositif | Ammee | Pays |
Dynastage Lvcéens % 2008 IRLAI'CDE ou EIRE

|| < I Etape preécedente | Etape suivante
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3-5 Onglet Financement

Le jeune précise quelle était sa situation fiscale l'année N-2 par rapport au début de sa mobilité
(dans la mesure ou le baréme de la bourse est établi en référence aux données de lavis

d'imposition portant sur les revenus de l'année N-2).
Il donne les coordonnées de son RIB (seuls les jeunes mineurs peuvent éventuellement fournir le

RIB de leurs parents).

et ] e s g e | e e | B
T
_——
S IFranche-Comté e
ilité : — [ :
Mobilité Internationale t’cme" régional Biemverue TEST !
- ! Modifier mon compte : cliquez ici...

Accueill/ Demande

Les informations marguées d'un Financement
=ont obligatoires.

Création de votre demande de bourse

Eiape 5 - Financement
Sitisation fiscale @

Vaotre situatien fizcale en 2008 : @ Rattachement au foyer fiscal des parents O Déclaration en votre nom propre

Relevé d'identité bancaire ®

Code banquz_a Coﬂa_g_l:liil‘let n* n_&_c_;n_r_n_ute CIERB"

[123:¢ [1222¢ B T224eE7ER10 v

E Annuler Etape précédente | E Etape suivante

8 " sites de confiance H100% v

A2 Terming

=> A noter que des info-bulles sont a la disposition des jeunes sur I'ensemble des écrans
pour leur faciliter la saisie (bulles bleues avec ?).

Une des info-bulles permet ici aux jeunes de voir quel est le (ou quels sont les) avis d'imposition
a fournir en fonction de sa situation familiale.

ALLUEI LIS URS UUSSIEES ! LIBTIEI0E

Financement

Consultation de votre demande de bourse N° 2012-AQ-00001 - Nicolas Iskra

Etape 5 - Financement

Situation fiscale @

Wotre situa
REECRELENGEE: En cas de rattachement au foyer fiscal des parents,

joindre : 'avis dimposition commun de vos parents (sfils compte CIé RIB
sont mariés ou pacseés), ou lavis dimposition de chacun |gg7ag1p 1o
R . de vos parents (sils sont célibataires), ou l'avis du
Darniciliation banc parent auguel vous 8tes fiscalement rattaché fen cas de
divarce ou veuvage), ou l'avis dimposition du parent
auguel vous ées rattaché sl vit seul (lettre T figurant sur
l'avig d'imposition).

Sivos parents sont divorcés, pensez 4 joindre
l'attestation de rattachement fiscal & tel ou tel parent,
document téléchargeable sur le site
http:#boursmobilite franche-comte.fr, en suivant le lien
vers |e programme de mobilité qui vous conceme

Sivous avez fait votre propre déclaration dlimpots,
joignez vatre propre avis dimposition ainsi que celui de
vos parents (ou du parent auguel vous étes rattachg).

! Batane _ | B Feane
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3-6 Onglet piéces annexes

Le jeune va voir ici les pieces qui lui sont demandées a l'appui de sa demande, pour les besoins de
l'instruction.

Il peut s'il le souhaite télécharger certaines piéces et les joindre a sa e-demande. Un pictogramme
apparait alors en bout de ligne, avec une croix rouge permettant au jeune de supprimer le fichier
qu'il a rattaché s'il s'est trompé dans son téléchargement.

Il est rappelé au jeune qu'il doit (apres sa saisie) vous fournir le bordereau de transmission de sa
demande ainsi que la/les piéces non jointes sous un format électronique a sa e-demande.

TRations marnguse dun
sont obligstoirss:

Liste des piéces justificatives

[Cigeszous figles iz iste des pidnes ndcezszinzs £ nstruchion g2 votrs dernandz. Elie et fonation das renssignaments qus vous svas foumis,

les pigoes dapuis votre disgus dur et les jindre &1z présante demands sous un format Slectroniaue {fichizrwond, pdf.. ) cliguez
5 15 colonné ¢ action s

\Aprés validation de votre saisie, il vous faudra imprimer et signer e bordereau de transmission qui vous sera adresse par mail. Vous |e
ftransmettrez avec toutes les piéces non jointes sous un format électronigue 2u correspondsnt mekilité internationsle de wotre

[établissement d'inscription en Franche-Comté . Remarqus =i vous Stes minsur, o'est votrs representant gl qui devrs signeriz borderssu
Pid Date Date
- validation
| Lettre de mootivation en fran pais o ¥i3 x |
=%
ité bancairs (RIS ®
=X
&
&
050120 &

E Etape précédente | H Etape suivante

Bourses Aquisis : cas particulier pour la piéce « Attestation de présence dans
l'établissement d’accueil»

Cette piéce ne pourra étre fournie au moment de la constitution du dossier de bourse. Le jeune
pourra donc vous adresser son dossier sans cette piéce, et vous pourrez également valider son
dossier et le transmettre au service mobilité internationale de la Région en labsence de cette
piéce.

Dés quiil l'aura fait compléter sur place par son établissement d'accueil a l'étranger, le jeune
l'adressera directement par courrier ou par mail (brigitte.lhomme@franche-comte.fr) au service
mobilité internationale de la Région, qui pourra alors attribuer le dossier de bourse.
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3-7 Onglet synthése

Un récapitulatif des principaux éléments propres a la demande du jeune figure sur cet onglet.

Au bas de ce dernier onglet figure le bouton « enregistrer », qui va permettre au jeune
d'enregistrer sa demande.

= https:Hextranet.franche-comte.fr/envolp/demandeur. php/demande/update - Windows Internet Explorer fourni par D51 - CRFC I'L||E]E|
mj - |g, https: /fextranet.franche-comte. fr/envolp/demandeur . phpfdemande jupdate V| Q |"" __X- Google | R "
Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  Outils 7
Go: 3[? ‘ W i’Rechercher ) 'ir j ™ E?' | Partager ~ S] T Ap Orthographe + &.‘ Traduire v 2% “\l * . Connexion T
= — = e »
e 4% |92/~ | g8 crre - Connerion compta ... | @hktesiifextranst franche. . X fr - B - & 7 [heace - ok -
oo P
ﬁn
1 * Déconnexion
H - . Franche-Comté
Mobilité Internationale Consell régloial Bienvenue TEST
. Modifier mon compte : cliguez ici...
Accueilf Demande
Les informations marguées d'un Synthése
=ont obligateires. T
Création de votre demande de bourse
Synthése
Bourse et mobilité
Suivi du dossier de bourse Dynastage Etudiant 2011
Date debut ds mobilite 04/01/2011
Date fin de mobilté 030372011
Cycle de vie du dossier
e ] T
05/01/2011 Création de la gemange

m =4 S\tasdw -

4 demarrer ErEmnaeo o=

@z Mi
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[ 4 - Enregistrement et validation de la demande de bourse ]

Aprés le clic sur le bouton « enregistrer » de l'onglet synthése, le message d'avertissement
suivant apparait :

Confirmation

Votre dossier de bourse a bien £té enregistré sous fa référence
2011-DE-D0029. Attention, pour le transmettre a votre
établissement, il vous faut impérativement le valider,
depuis la page d'accueil de votre compte de connexion (vos
demandes de bourses a transmettrs), Avant de le valider, vous
pouvez encore le modifier ou le-=gupprimer.

Le jeune est alors ramené automatiquement a la page daccueil de son compte, ol apparait
désormais la demande qu'il a saisie, avec un bouton « valider ».

TR [ [ SIS S RS L | (R e e e | =] [ par It r

HH 7= : =_ |Franche-Cumte sa
Mobilité Internationale ! t“"“" Tegional Hameris

Modifier mon compte : cligue

Accuel

Votre compte

Votre établizsement . LP Follereau Belfort

Identifiant de connexion : TEST Adresse gectronique:  philip.shenton@franche-comte.fr
3 Profil;  Etudiant
H Modifier

®f-\ /SNt VoTre s8isis. pensez & vous

N

Vos demandes de bourse a traiter

Demande N° 2011-DE-00029 - Folybois - 04/01/2011 au 03/03/2011

| de votre demande £

Suppression de votre demande de Wodification des informations de votre | Validation et en
bourse demande de bourse sia

Création d'une demande de bourse

Pour créer une nouvelle demande de bourse, veuilez sélectionner votre dispositif puis cliquez sur le bouton "Créer”

[ sites de ranfiance LT
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Lorsque le jeune clique sur le bouton « valider », U'écran suivant apparait :

2:fenvol.testjdemandeur , php/demandevaliderid. . ] ‘ @ s G EQQ i Iijag

Efatocrar

Efablissement  Struciure daccuell  Bourses

Validation de votre demande de bourse N* 2011-AQ-00009

Bourse et mobilite

Suividudossier de bourss Aguisis - Erasmus 2011

Montant bourss
Date début de mobilite
Diate fin d= mobilit

Cycle de vie du dossier

N

05012011 Creation de 13 demands

Déclaration sur fhonneur

= declzre sur hornewr lsxsctituds de tous les renssignements portss surle présent formulzsine =t sur les documents que [sdressersien
H justificatives. Je meng informer mon Stablizsement ot la Région de tout changemant intervenant dans ma situstion, dans un délsi

maximum Jun mois suivant ke changement. Ji 8t averti(=) que I3t de ma mobilité entral ne lamrét du versement d= ma bourss ot le cas
@ Zchéant, ke remboursement dun Svantusl trop PEIGU.

[#] Fochez cotte oaze POUT SPPrOUVEr.

(@

otz ou incomplets dans Iz présents
Ustrz 3ns Stdune peing
jonnance n® 2000-916 du 15
lzs tetzs legislatifs)

- Etape précédentes | H Valider

Lorsque le jeune coche la case d’approbation puis clique a nouveau sur « valider »,
un message d'avertissement apparait :

Sanctions en o3s os fzuszes declarstions (Quisongus 3urs fourni ssismment des renssigramants inzxs
dé tionen vus dobtenir un paiement ou 3 quelcongus puni dun emprisonnemsn
damends de 5 000 £ ou de lune de ces dewx peinss seulemeant (Lo
septembra 2000 portant sdaptation de la valeur de cartsins montants exprimes en francs

A

Valider

Etez-vous =0r de vouloir valider votre demande ? Dé= lors, vous ne
pourrez plus la modifier. Elle sera transmise a votre établissement
pour la suite de llnstruction.

<
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Lorsque le jeune clique sur « oui », le message suivant apparait :

Confirmation

Yotre dossier Slectronigue a bien &t& envoye pour tratement 3 votrs
£tatlizzement. Vous devez & présent imprimer et signer le
bordereau de transmission de votre demande, gui vient de
vous &tre envoyé par mail. C= bordersau signé et accompagné des
pigces quil mentionne (=i vous ne les avez pas jointes au format
électronique) doit étre impérativement remis - au correspondant
maobilté internationale de votre &tablizzement afin quil puizze valider
votre dossier et le fransmetire au Conseil régional

| < |

Le jeune recoit ensuite le mail suivant, auquel est joint le bordereau de transmission de sa
demande, qu'il devra vous remettre signé.

& Erveol Test
Co
Objet : EMMOL - Transmission demande de bourse de mobilité

Pigces jointes : = bordereau-8.pdf {168 Ko}

M. TEST Pierre

Votre demande de bourse a été transmise an correspondant Mobilité Internationale de votre établissement d'inscription en Franche-Comte.

Vous trouverez ci-joint le bordereau de transmission de votre demande de bourse, qui liste les piéces que vous devez joindre pour l'instruction de votre
demande. Il vous faut & présent imprimer et signer ce borderean, puis le remettre au correspondant Mobilité Internationale de votre
établissement d'inscription en Franche-Comté, accompagné des pigces demandées pour l'instruction de votre demande (sauf pour les pigces que vous avez

déja jointes an format électronique a votre e-demande).

Vous pouvez suivre ['évolution de votre demande en ligne en vous connectant a votre compte, section "Vos demandes transmises” et en allant sur le
pictogramme "consulter” dans la colonne "Action”

Service mobilité internationale

Région Franche-Comté
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[ 5 - Rattachement de piéces dématérialisées aprés validation de la demande ]

Aprés avoir validé sa demande, la demande du jeune passe au statut « transmis établissement »,
et le jeune ne peut plus la modifier.

Il peut cependant encore y rattacher des piéces dématérialisées, tant que sa demande n'a pas été
validée par vos soins (jusqu'au statut « transmis Région »).

Pour cela, il doit se positionner sur la ligne correspondant a sa demande, et cliquer sur licone

jaune « piéces annexes » (voir ci-dessous).

‘&3 votre saisie, nloubliez-pas

sregistrer, puis de valider
re demande .

Ir lez bourses AQUISIS (Etudes
dranger), penser A adresser dés
+ poszible au Service mobilité
arnationale de la Région
testation de présence dans
‘& établissement d'accuei &
anger, pOUr que votre bourse
sse vous étre attribuée.

ar les bourses DYNHASTAGE
AQUISIS, i la fin de votre
‘bilité a I'étranger, pensez a
‘esser a ce méme service
et votre bilan
fin de mobilité. Ces piéces
ulitionneront le versement
solde de votre bourse,

Votre compte

' \ Adresse électronigue . philip.shenton@franche-comte.fr

> [
AN

Création d'une demande de bourse
\ Four créer une nouvelle demande de bourse, veuillez sélectionner votre dispositif puis cliguez surle bouton "Créer
ol

>
Vos demandes transmises

|__Etservoi | N*dossier J _ Structure accueil Période mobilité | ____Statut ____|Montant} _Action |

Université de Berlin 251112011 au Dossier en attente de

Wotre établissement: UFR SJEPG Besangon cedex
Identifiant de connexion : Test
Profil: Etudiant (post bac)

Sélection du dispositif: | v

< ] l UFR 5JEPG 2011-AQ-02189 (Hurmboldy ALLEMAGNE Se04201 2 S 564 € i 1
:modeéles d'attestation de
rsence (hourses Souisis) n 020027201 2 au i ]
SENEE | o ' UFR 5JEFG 2012-AQ-00002 University of Partsmaouth ROYAUME-UNI Instruction par ML £ | 1
ttestation de fin de mobilité 07ioamaz
bilan de fin de mobilité , et - 020872012 au Transmis -
testation de rattachement fiscal SAREERC L = Archimiede s [l 04122012 Etablissement =
vos parents sont

Le jeune peut ensuite joindre des piéces dématérialisées a sa demande en cliquant sur licone en
forme de trombone au bout de la ligne correspondant a la piéce qu'il veut télécharger, puis
cliquer sur « Enregistrer » au bas de 'écran aprés avoir téléchargé sa piéce.

I EIELES dNTeRE s

Pieces annexes pour la demande DynEtu 2012 N"2012-DE-00003 M. Test Justine

L Pece ]  Sens | DateDemande | DateValidation | _Actions |

Lettre de mativation en frangais C | 2141152011

CWoen francais el 2111152011

Relevé dldentité Bancaire (RIB) & vos nom et prénam el 211152011 &

Copie rectoverso carte didentite ou passepart en cours de validite =4l 211172011 &

Copie de la carte d'gtudiant ou du cerificat de scolarité ] 211102011 &

Copie avis dimposition 2010 surles revenus 2009 du ou des parents =1 211152011 &

Convention de stage ] 211102011 &

Attestation de rattachement fiscal - uniguement si parents divarcés L | 21102011 &

Bordereau signé =l 211102011 &
nuler [ E— H Enreaistrer -
< [

[ wee. | @®eta.

(G

mO&F 1129
14
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[ 6 — Rattachement de l'attestation et du bilan de fin de mobilité ]

En fin de mobilité, le jeune doit fournir son attestation et son bilan de fin de mobilité renseignés
et signés. Il aura préalablement téléchargé les modéles a remplir sur le site
http://boursmobilite.franche-comte.fr, en suivant le lien vers le programme de mobilité qui le
concerne.

Une fois complétés, il pourra soit les adresser par courrier au service de la mobilité internationale
de la Région, soit les scanner puis les rattacher a sa demande en vue du versement de son solde
de bourse et de la cloture de son dossier de bourse.

Pour cela, il se connecte sur son compte ENVOL, se positionne sur la ligne correspondant a sa
demande, et clique sur licone jaune « piéces annexes » (voir ci-dessous).

FAQ

Votre compte
\ Wotre établissement: UFR SJEFG Besangon cedex
_ \ Identifiant de connexion : Test Adresse électranigue : philip.shenton@franche.comtefr

Profil :  Etudiant (post bac)
It les bourses AQUISIS (études
el

arnationale e la Région
testation de présence dans \

‘& établissement d'accuei &

anger, pour que votre bourse

sse vous étre attribuée.

ir les bourses DYNASTAGE ‘
AQUISIS, 4 la fin de votre

hilité a I'étranger, pensez a _—

‘esser a ce méme service .,
1e attestation et votre bilan Vos demandes transmises

fin de mobilité. Ces piéces

PTTISRT eesrt A  Etsemoi | N*dossier | _ Structure accueil Période mobilité | Statut _____[Montant} _Action |

‘&3 votre saisie, n'oubliez-pas
registrer, puis de valider
re demande _

Pour créerune nouvelle demande de bourse, veuillez sélectionner votre dispositif puis cliguez sur e bouton *Créer!

Sélection du dispositii: * | bl >

solde de votre bourse. ite i i =
| UFR SJEPG 2011-A0-02189 U”‘V(Eéfl':ﬁbi?d%er“” ALLEMAGHME 252:;110%021011 = DDSS'“SE;I;E“B”‘E Bl lomee B o
:modéles d'attestation de R = Sk

isence (boufsasAxizic); UFR SJEPG 2012-AQ-00002 University of Portsmouth ROYAUME-UNI - SRR S ane

ttestation de fin de mobilité | UL D 070712012 attribug !

Il peut alors cliquer sur le trombone pour joindre son attestation et son bilan scannés, puis
cliquer sur « Enregistrer » en bas de 'écran.

Piéces annexes pour la demande AquErasmus 2012 N°2012-AQ-00002 M. Test Pierre

L pece |  Sens | DateDemande | DateValidation | __Actions |
Lettre de motivation en Francais =51 18112011 21112011
CY enfrancais =1 18112011 2201
Relevé didentité Bancaire (RI8) 4 vos nom et prénom L | 18M 172011 211152011
Copie rectolverso carte d'identite ou passepor en cours de validite =1 181 12011 2111201
Copie de la carte d'etudiant ou du certificat de scolarité =l 18112011 2112011
Copie avis d'imposition 2011 sur les revenus 2010 du ou des parents =1 181172011 211102011
Copie de votre avis dimposition 2011 sur les revenus de 2010 =21 18112011 211117201
Aftestation de présence dans 1'Stakl nent daccueil =1 1801152011 21152011
Bordereau signé Ll | 18112011 2111201
Aftestation de fin de farmation = O7r07ra012

Bilan de fin de formation =l a7ioTiz012

Accuse reception dogsier 4 la Région |

E H Enreaistrer
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7 Modification de son compte par le demandeur - changement d'année + actualisation code

Un jeune peut étre amené a modifier son compte ENVOL, notamment lorsqu'il l'a créé au cours
d'une année et qu'il souhaite faire une nouvelle demande de bourse de mobilité internationale
lors d'une année postérieure.

Le compte ENVOL du demandeur comporte en effet 2 informations essentielles :

- le « code établissement », qui est actualisé chaque année, et que vous communiquez aux
jeunes pour quils puissent se créer un compte et saisir leur demande de bourse. Il permet
d'identifier I'établissement dans lequel le jeune est inscrit et il donne accés a la saisie des
demandes de bourses pour des stages ou études débutant dans l'année de validité du
code.

- le «profil » qui limite la possibilité de saisie aux seuls programmes de bourses en
cohérence avec le profil.

Un jeune qui a crée un compte en 2011 (avec un code établissement de 2011) et qui veut partir
en 2012 devra ainsi modifier son compte pour changer le code établissement (le remplacer par le
code 2012 de son établissement d'inscription de 2012). Il devra éventuellement changer son profil
s'il est par exemple passé du statut de lycéen a celui d’étudiant entre 2011 et 2012.

Si un jeune a par exemple créé un compte en 2011 pour saisir une demande de bourse Aquisis-
Erasmus, et qu'il souhaite saisir une demande Dynastage étudiants en 2012, il devra au préalable
modifier son compte ENVOL, en procédant ainsi :

Lorsque le jeune se connecte sur ENVOL, il doit d'abord cliquer sur « Modifier mon compte »
dans le bandeau du haut de son écran d’'accueil (et pas sur le bouton Modifier, qui est
destiné a modifier les coordonnées personnelles).

sl . — Franche-Comteé
dilité Internationale = ¢ onnal) rigianal

Votre compte

\ Votre Stablissernent: UFR SJEFG Besangon cedex
_ \ |dentifiant de connexion ;. Test Adresse electronique:  philip.shenten@franche-comtefr

)
Bz votre saizie, moubliez-pas T Frafil : Etudiant ipast bac)
Tregistrer, puis de valider ‘“
Ir lez bourses AQUISIS (études
franger), pensez & adresser dés - .
Soosshbis il Service mebilits Création d'une demande de bourse
srnationale de la Région
testation de présence dans \ Pour créer une nouvelle demande de bourse, veuillez sélectionner votre dispositif puis cligusz surle bouton "Créer
-& établissement d'accuei & : - e -
anger, pour_que votre hourse \ Selection du dispositit: ® | Dynastage Etudiant 2012 v B Creer
sse vous étre attribuée. P \
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Le jeune accéde alors a I'écran ci-dessous : il peut alors modifier le « code d’'accés établissement
d’envoi » (en supprimant le code établissement qui était lié a 'année précédente et en le

remplacant par le code établissement propre a l'année en cours), et éventuellement le « Profil ».

Bienvenue Test (substitug)
Modifier mon compte : cliquez ici...

Conseil régional

Hnie immternauonaie i

impte %
ns marguées d'un * Modification de votre compte

it ohligatoires, F e S ——————
Code d'acces etablissernent d'emols_356Y8354 )

|dentifiant de connexion ; * ‘Test |

Mot de passe: * Modifier mot de passe |

Adresse dlectronigue @™ ‘ph|I|p.shenton@franche—comte.fr

Profil:* | Etudiant (post bac) ¥

er I | n Modifier

Pour enregistrer ses modifications, le jeune doit cliquer sur le bouton « Modifier » au bas de
l'écran.

Bienvenue Tes
Modifier mon compte : cliquez ici...

Conseil régional

Hnie immternauonaie i

impte FAQ

ns rarguéss dun * Modification de votre compte

it ohligatoires, e S ——————
Code d'acces etablissement d'envai @ ‘356Y8554 |

|dentifiant de connexion ; * ‘Test |

Mot de passe: * Modifier mot de passe |

Adresse dlectranigue & franche-comte.fr

Profil:* | Etudiant (post bac) ¥
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Une fois son compte modifié, le jeune retourne sur son écran d'accueil, et peut sélectionner son
dispositif et créer sa nouvelle demande.

dilité Internationale

‘&3 votre saisie, n'oubliez-pas
registrer, puis de valider
re demande

Ir lez bourses AQUISIS (études
Hranger), pen=er & adresser dés
+ pozsible au Service mobilité
srnationale de la Région
testation de présence danz
“& établiszement d'accuei &
anger, pour gue votre bourse
sse vous étre attribuée.

ar les bourses DYHASTAGE
AQUISIS, 4 la fin de votre
‘bilité a I'étranger, pensez a
esser a ce meme service
Ie attestation et votre bilan
fin de mobilité. Ces piéces
wlitionneront le versement
solde de votre bourse.

:modéles d'attestation de

-
%\

Création d'une demande de bourse

)

‘otre Etablissement: UFR SJEPG Besangon cedex

Identifiant de connexion

Pour créer une nouvelle demande d

Test

Adresse électronique

Frofil ;. Etudiant {post bac)

Sélection du dispositif: *qDynastage Etudiant 2012 Vi

% Déconnexion

philip.shenton@franche-comtefr

> EET

& houpse- Selectionner votre dispositif puis elgo ton "Créer
Créer

Vos demandes transmises

|__Etsenvoi | N°dossier | Structureaccueil | _Pays | Périodemobilité § Sttt _____Montant] _Action g

Université de Berlin

UFR GIERG

2011-AE-02189

ALLEMAGNE

(Humboldf)

28112011 au
250472012

AR AR

Dossier en attente de

PR

solde

SR R

g4 B

1

8 - Accés en simple Consultation de la demande de bourse

A partir du moment oli un jeune a validé sa demande de bourse, il peut en suivre
I'évolution en cliquant sur licone « consulter » de la colonne « Actions » (voir ci-dessous) :

IniGIIauviIIialc

noubliez-pas
le valider votre

OUISIS (Btudes
z 4 adresser

u Service

1ale de la

1de présence
ement d'accueil
16 votre bourse
tribuée.

FNASTAGE ET
+votre mobilité
zaadresser a

rotre attestation

L de mobilité,
onneront le
e devotre

estation de

s Anuisis),

de mobilité , de
imé | et
achement fiscal
4
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-
%)

“/otre etablissement

ldentifiant de connexian :

Profil :

Création d'une demande de bourse

UFR SJEPG Besangon cedex
Test
Etudiant {post bac)

Adresse électronigue :

philip.shenton@franche-comte.fr

> [T

A

Pour créer une nouvelle demande de bourse, veuillez sélectionner votre dispositif puis cliguez sur le bouton "Créer”

Sélection du dispositif: * |

|

Vos demandes transmises

B Créer

|__Pays ) Période mobilité | Statut ____JMontant

UFR SIEPG
UFR SJEPG

UFR SIEPG

2011-AQ-02183

2012-ACQ-00002  University of Portsmouth  ROYAUME-UNI

2012-DE-D0003

Université de Berlin
{Humbaoldt)

Archirméde Srl

ALLEMAGNE

ITALIE

2511142011 au
25/04/2012
02062012 au
07/07,/2012
02022012 au
MAA22017

Diossier en attente de

solde

Dossier de bourse B

attribué

Transmis Etablissement & N
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Il a alors accés aux éléments de son dossier en consultation. En accés en consultation, il peut
cliquer directement sur l'onglet « Synthése » pour avoir les informations essentielles relatives a la
situation de sa demande (sans passer par le bouton « étape suivante ») :

.

—_— - —— | -
dilité Internationale =5 3 Cl o :

Modifier mon compte :

¥ Déconnexion

JDemande
Etat civil

Consultation de votre demande de bourse N° 2012-AQ-00002

Etape 1 - Etat civil

Informations personnelles :
Civilité :* Maonsisur
Morm i ™ Test Prénom:= Piarre
Mationalté:* Frangaise
Y Téléphone principal :* 0 Téléphone secondaire
Adresse lectronigue:  philip.shentong@rranche-comte fr Date de naissance :* 120121990

Votre adresse pendant vos études en France

“oig it v
“oie suite
Code postal ;* 39000 Wille :* Lons-le-Saunier Pays :* FRAMCE
“oig® oy
Woie suite
Code postal:* 39000 Wille:™ Lons-le-Saunisr Pays ™ FRANCE

Il arrive alors sur l'écran suivant, a partir duquel il a lhistorique du « cycle de vie » de sa bourse
ainsi que des paiements d'acompte et de solde.

Etat civil Etablissement Structure B Fi Piéces annexes
denvoi d'accueil a

Consultation de votre demande de bourse N° 2012-AQ-00002

Bourse et mobilité

Suivi du dossier de bourse Aquisis - Erasmus 2012

Montant bourse 736,00€
Date début de mobhilité 0210212012
Date fin de mobilité 070712012

[ ] e [ ]

21172011 Acompte 688,80 €

Cycle de vie du dossier
I -

151172011 Creation de la demande

18M1/2011 Validation de la demande de bourse
151172011 Transmis Région

151172011 Instruction par MiJ

2111172011 Complétude des pisces annexes du dossier

2017201 Aftente d'attribution

2117201 Dossier de bourse attribug

Décision bourse

Décision d'attribution de hourse : Acceptée
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A noter enfin que le jeune peut accéder a la version « historisée » de sa demande en cliquant sur
l'icone « i » de la colonne « Actions » (voir ci-dessous).

Il s'agit d'une « photographie » de sa demande au moment ou il vous l'a transmise (lorsqu’il l'a
validée).

IHniltGIIiauviiarc —
Votre compte

“otre établissement : UFR SJEPG Besangon cedesx

- i \ Identifiant de connexion @ Test Adresse électronique @ philip.shenton@franche-comte.fr
A

Profil . Etudiant (post bac)
.QI:IISIS (Etudes
o

iale de la
;_b:-lnzn{z?:clzzil Pour créer une nouvelle demande de bourse, veuillez sélectionner votre dispositif puis cliqguez sur le bouton "Créer

le votre hourse } Sélection du dispositif: * | ~|

n'oubliez-pas
le valider votre

ttribuée.
WHNASTAGE ET
+votre mobilité
zaadresser a s
rotre attestation
Lde mobilité, Vos demandes transmises
onneront le -
edevone |_N° dossier | Structure accueil | Pays | Période mobilité J  Statut ____Montant
Université de Betlin 25M11/2011 au Dossier en attente de
eliation i UFR SIEPG 2011-A0-02189 {Humbaldi) ALLEMAGNE SEMAA01E caiis 564 £
Aguisis), o 02062012 au Dossier de hourse
de moilts ge 7R SIEFG 2012-AC-00002 LUniversity of Portsmouth  ROYAUME-UNI e e 7IHE
ité et =g
schementfiscal  UFR SJEPG 0120E00003  Avchimede Sl TALE OBE0IZA0 Transmis Etsblissement € 1] iw
4 I | S
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