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BOURSES REGIONALES DYNASTAGE ET AQUISIS-Erasmus 
 
 
 
 

SAISIE D’UNE DEMANDE DE BOURSE PAR UN DEMANDEUR SUR L’EXTRANET ENVOL :  
 

ENCHAINEMENT DES ECRANS 
 

 

 

Ce document retrace l’enchaînement des écrans de la création d’un compte sur ENVOL par le 

demandeur jusqu’à la validation de la saisie de sa demande de bourse. 
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1. Accès à l’application Envol (valable aussi pour votre propre accès à l’extranet) 
 

 
Adresse de connexion : http://boursmobilite.franche-comte.fr 
Cliquer sur « se connecter » dans le bloc « Espace extranet », espace Etudiants (voir ci-dessous) 
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2. Création d’un compte ENVOL par le demandeur 
 
Après avoir cliqué sur « se connecter », le jeune accède à l’écran « Connexion à votre compte ». Il 

doit au préalable créer un compte de connexion  sur ENVOL : 

 

 
 

Après avoir cliqué sur « créer un compte », l’écran suivant apparaît : 

 

 
 

 

Le premier élément demandé au jeune est le code propre à son établissement d’inscription et à 
l’année du début de son stage ou de ses études à l’étranger, qu’il vous appartient de lui 
remettre (il figure en page d’accueil de votre propre compte sur ENVOL). 
Le jeune choisit librement son identifiant de connexion et son mot de passe. 

Il indique son adresse mail, et choisit le profil qui lui correspond dans la liste déroulante 

(étudiant post-bac, lycéen ou apprenti). 

Il clique sur « créer un compte ».  
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Le message de confirmation suivant apparaît :  

 

 
 

Le jeune reçoit le mail suivant, qui lui permettra d’activer son compte de connexion à 

l’application Envol : 

 

 

 
 
Lorsque le jeune clique sur le lien ci-dessus, l’écran suivant apparaît : 

 

 
 

 

Il clique sur « retour », et peut désormais se connecter depuis l’écran d’accueil en renseignant son 

identifiant de connexion et son mot de passe, puis en cliquant sur le bouton « connexion ». 
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3. Saisie d’une demande de bourse sur ENVOL 
 
Le jeune choisit le dispositif qui le concerne dans la liste déroulante (liste automatiquement 

paramétrée en fonction du profil du demandeur : 2 choix pour les étudiants [Aquisis ou 

Dynastage], 1 seul pour les apprentis et lycéens [Dynastage]).  

Il clique ensuite sur « Créer ». 

 

 
 

Le jeune arrive alors sur une série d’onglets qu’il va devoir renseigner successivement, en utilisant 

le bouton « étape suivante » pour passer de l’un à l’autre. Seuls les champs précédés d’une 
astérisque rouge sont obligatoires. 

 

3-1 Onglet état civil 
 
Le jeune saisit ici ses coordonnées personnelles. 
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3-2 Onglet établissement d’envoi 
 
L’établissement franc-comtois dans lequel le jeune est inscrit est automatiquement ramené (il est 

rattaché au code établissement renseigné par le jeune dans la création de son compte). 

 

 
 

Le jeune doit indiquer le diplôme qu’il prépare, qu’il peut trouver dans une liste préétablie ou 

qu’il peut saisir s’il ne le trouve pas dans la liste, en cliquant sur le bouton « annuler » de la 

fenêtre « Recherche diplôme » : un champ de saisie apparaîtra alors. Le jeune peut « filtrer » la 

liste des diplômes en indiquant un mot clé dans le libellé (voir exemple ci-dessous). 
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Le cadre de saisie ci-dessous apparaît si le jeune ne trouve pas son diplôme dans la liste 

préétablie : le jeune pourra donc saisir son diplôme en le rattachant à un des secteurs et sous 

secteurs d’études des listes déroulantes correspondantes. 

 

 

 
 

Le jeune doit également indiquer son niveau d’études au moment où il débute sa mobilité. 

 

3-3-1 Onglet structure d’accueil à l’étranger (Dynastage) 
 
Selon le même principe que pour les diplômes, le jeune pourra soit choisir son entreprise dans 

une liste déroulante si elle y figure, soit la saisir en cliquant pour cela sur le bouton « annuler » 

du cadre de recherche. 

 

 
 

 

Des champs de saisie apparaissent alors, que le jeune pourra renseigner. 
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Il devra indiquer (succinctement) les caractéristiques essentielles de sa mission dans l’entreprise. 

 

Il indique la date de début et la date de fin de son stage, telles qu’elles figurent sur la convention 

de stage. 

 

Il précise le cas échéant le nombre de kms en avion d’un aller + retour vers son pays d’accueil. 
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3-3-2 Onglet Etablissement d’accueil à l’étranger (Aquisis) 
 

Le jeune choisit son établissement dans une liste déroulante. Figurent dans la liste les 

établissements partenaires à l’étranger de l’établissement franc-comtois dans lequel le jeune est 

inscrit. 

 

 
 
 
3-4 Onglet Bourses 
 

Le jeune indique ici les autres bourses dont il bénéficie pour la mobilité qu’il va entreprendre 

ainsi que les aides à la mobilité régionales qu’il a pu obtenir dans le passé. 
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3-5 Onglet Financement 
 
Le jeune précise quelle était sa situation fiscale l’année N-2 par rapport au début de sa mobilité 

(dans la mesure où le barème de la bourse est établi en référence aux données de l’avis 

d’imposition portant sur les revenus de l’année N-2). 

Il donne les coordonnées de son RIB (seuls les jeunes mineurs peuvent éventuellement fournir le 

RIB de leurs parents). 

 

 
 

 

=> A noter que des info-bulles sont à la disposition des jeunes sur l’ensemble des écrans 
pour leur faciliter la saisie (bulles bleues avec ?). 
 

Une des info-bulles permet ici aux jeunes de voir quel est le (ou quels sont les) avis d’imposition 

à fournir en fonction de sa situation familiale.  
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3-6 Onglet pièces annexes 
 

Le jeune va voir ici les pièces qui lui sont demandées à l’appui de sa demande, pour les besoins de 

l’instruction.  

Il peut s’il le souhaite télécharger certaines pièces et les joindre à sa e-demande. Un pictogramme 

apparaît alors en bout de ligne, avec une croix rouge permettant au jeune de supprimer le fichier 

qu’il a rattaché s’il s’est trompé dans son téléchargement. 

Il est rappelé au jeune qu’il doit (après sa saisie) vous fournir le bordereau de transmission de sa 

demande ainsi que la/les pièces non jointes sous un format électronique à sa e-demande. 

 

 
 

 

Bourses Aquisis : cas particulier pour la pièce « Attestation de présence dans 
l’établissement d’accueil» 
 

Cette pièce ne pourra être fournie au moment de la constitution du dossier de bourse. Le jeune 

pourra donc vous adresser son dossier sans cette pièce, et vous pourrez également valider son 

dossier et le transmettre au service mobilité internationale de la Région en l’absence de cette 

pièce.  

 

Dès qu’il l’aura fait compléter sur place par son établissement d’accueil à l’étranger, le jeune 

l’adressera directement par courrier ou par mail (brigitte.lhomme@franche-comte.fr) au service 

mobilité internationale de la Région, qui pourra alors attribuer le dossier de bourse. 
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3-7 Onglet synthèse 
 

Un récapitulatif des principaux éléments propres à la demande du jeune figure sur cet onglet. 

Au bas de ce dernier onglet figure le bouton « enregistrer », qui va permettre au jeune 

d’enregistrer sa demande. 
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4 – Enregistrement et validation de la demande de bourse 
 
Après le clic sur le bouton « enregistrer » de l’onglet synthèse, le message d’avertissement 

suivant apparaît : 

 

 
 

Le jeune est alors ramené automatiquement à la page d’accueil de son compte, où apparaît 

désormais la demande qu’il a saisie, avec un bouton « valider ». 
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Lorsque le jeune clique sur le bouton « valider », l’écran suivant apparaît :  

 

 
 

Lorsque le jeune coche la case d’approbation puis clique à nouveau sur « valider »,  

un message d’avertissement apparaît : 
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Lorsque le jeune clique sur « oui », le message suivant apparaît : 

 

 
 

Le jeune reçoit ensuite le mail suivant, auquel est joint le bordereau de transmission de sa 

demande, qu’il devra vous remettre signé. 
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5 – Rattachement de pièces dématérialisées après validation de la demande 
 

Après avoir validé sa demande, la demande du jeune passe au statut « transmis établissement », 

et le jeune ne peut plus la modifier. 

 

Il peut cependant encore y rattacher des pièces dématérialisées, tant que sa demande n’a pas été 

validée par vos soins (jusqu’au statut « transmis Région »). 

 

Pour cela, il doit se positionner sur la ligne correspondant à sa demande, et cliquer sur l’icône 

jaune « pièces annexes » (voir ci-dessous). 

 

 
 

Le jeune peut ensuite joindre des pièces dématérialisées à sa demande en cliquant sur l’icône en 

forme de trombone au bout de la ligne correspondant à la pièce qu’il veut télécharger, puis 

cliquer sur « Enregistrer » au bas de l’écran après avoir téléchargé sa pièce. 
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6 – Rattachement de l’attestation et du bilan de fin de mobilité 
 
En fin de mobilité, le jeune doit fournir son attestation et son bilan de fin de mobilité renseignés 

et signés. Il aura préalablement téléchargé les modèles à remplir sur le site 

http://boursmobilite.franche-comte.fr, en suivant le lien vers le programme de mobilité qui le 

concerne. 

 

Une fois complétés, il pourra soit les adresser par courrier au service de la mobilité internationale 

de la Région, soit les scanner puis les rattacher à sa demande en vue du versement de son solde 

de bourse et de la clôture de son dossier de bourse. 

 

Pour cela, il se connecte sur son compte ENVOL, se positionne sur la ligne correspondant à sa 

demande, et clique sur l’icône jaune « pièces annexes » (voir ci-dessous). 

 

 
 

Il peut alors cliquer sur le trombone pour joindre son attestation et son bilan scannés, puis 

cliquer sur « Enregistrer » en bas de l’écran. 
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7  Modification de son compte par le demandeur – changement d’année + actualisation code 
 
 

Un jeune peut être amené à modifier son compte ENVOL, notamment lorsqu’il l’a créé au cours 

d’une année et qu’il souhaite faire une nouvelle demande de bourse de mobilité internationale 

lors d’une année postérieure. 

 

Le compte ENVOL du demandeur comporte en effet 2 informations essentielles : 

- le « code établissement », qui est actualisé chaque année, et que vous communiquez aux 

jeunes pour qu’ils puissent se créer un compte et saisir leur demande de bourse. Il permet 

d’identifier l’établissement dans lequel le jeune est inscrit et il donne accès à la saisie des 

demandes de bourses pour des stages ou études débutant dans l’année de validité du 

code. 

- le « profil » qui limite la possibilité de saisie aux seuls programmes de bourses en 

cohérence avec le profil. 

 

Un jeune qui a crée un compte en 2011 (avec un code établissement de 2011) et qui veut partir 

en 2012 devra ainsi modifier son compte pour changer le code établissement (le remplacer par le 

code 2012 de son établissement d’inscription de 2012). Il devra éventuellement changer son profil 

s’il est par exemple passé du statut de lycéen à celui d’étudiant entre 2011 et 2012. 

 

Si un jeune a par exemple créé un compte en 2011 pour saisir une demande de bourse Aquisis-

Erasmus, et qu’il souhaite saisir une demande Dynastage étudiants en 2012, il devra au préalable 
modifier son compte ENVOL, en procédant ainsi :  

 

Lorsque le jeune se connecte sur ENVOL, il doit d’abord cliquer sur « Modifier mon compte » 
dans le bandeau du haut de son écran d’accueil (et pas sur le bouton Modifier, qui est 
destiné à modifier les coordonnées personnelles). 
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Le jeune accède alors à l’écran ci-dessous : il peut alors modifier le « code d’accès établissement 

d’envoi » (en supprimant le code établissement qui était lié à l’année précédente et en le 

remplaçant par le code établissement propre à l’année en cours), et éventuellement le « Profil ». 

 

 
 

Pour enregistrer ses modifications, le jeune doit cliquer sur le bouton « Modifier » au bas de 

l’écran. 
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Une fois son compte modifié, le jeune retourne sur son écran d’accueil, et peut sélectionner son 

dispositif et créer sa nouvelle demande. 

 

 
 

 

 

 

 8 – Accès en simple Consultation de la demande de bourse  
 

A partir du moment où un jeune a validé sa demande de bourse, il peut en suivre 

l’évolution en cliquant sur l’icône « consulter » de la colonne « Actions » (voir ci-dessous) : 
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Il a alors accès aux éléments de son dossier en consultation. En accès en consultation, il peut 

cliquer directement sur l’onglet « Synthèse » pour avoir les informations essentielles relatives à la 

situation de sa demande (sans passer par le bouton « étape suivante ») : 

 

 
 

 

Il arrive alors sur l’écran suivant, à partir duquel il a l’historique du « cycle de vie » de sa bourse 

ainsi que des paiements d’acompte et de solde. 
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A noter enfin que le jeune peut accéder à la version « historisée » de sa demande en cliquant sur 

l’icône « i » de la colonne « Actions » (voir ci-dessous). 

 

Il s’agit d’une « photographie » de sa demande au moment où il vous l’a transmise (lorsqu’il l’a 

validée). 

 

  


